ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI FILOLOGICZNEJ NOVUM od 1.10.2025

1.

Zasady ogolne

Biblioteka Filologiczna Novum jest bibliotekg naukowa, ktérej ogdlne zasady dziatalnosci okresla
»,Regulamin _korzystania _z systemu biblioteczno-informacyjnego UAM” (Zarzadzenie nr
117/2024/2025 Rektora UAM z dnia 14 lipca 2025 roku.)

. Biblioteka gromadzi zbiory niezbedne do realizacji zadan dydaktycznych i naukowo-badawczych

pracownikéw i studentéw Wydziatu Neofilologii, Anglistyki i Etnolingwistyki.

Ze zbioréw i urzagdzen Biblioteki Filologicznej Novum korzysta¢ mozna w godzinach jej otwarcia,
ktére sg okreslone w informacji podanej na stronie internetowej bfn.amu.edu.pl oraz na
tablicach ogtoszeniowych.

Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego
Ze zbioréw Biblioteki Filologicznej Novum korzysta sie na podstawie aktualnej karty bibliotecznej
— w postaci mobilnej legitymacji (mLegitymacji), Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS),
Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD) lub Karty Czytelnika — badz Karty Goscia.
Zapisu i aktualizacji konta mozna dokonywa¢ w Wypozyczalni.
Kazda karta biblioteczna wazna jest przez rok akademicki, a jej aktywno$é wygasa
31 pazdziernika. Karta Goscia wazna jest 48 godzin i moze by¢ wystawiona nie czesciej niz raz na
6 miesiecy.
Koszt zapisu i aktualizacji konta bibliotecznego znajduje sie w ,Wykazie optat systemu
biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” stanowigcym
zatgcznik do regulaminu.

Udostepnianie w czytelni
Biblioteka udostepnia swoje zbiory w wolnym dostepie do pétek oraz po wczesniejszym ztozeniu
zamowienia w systemie elektronicznym na ksigzki i czasopisma dostepne w magazynie.
Ze wszystkich czasopism oraz ksigzek wydanych do 1945 roku korzysta¢ mozna wytgcznie na
miejscu, w czytelni, przy zachowaniu warunkéw zapewniajacych szczegdlng ochrone
i bezpieczenstwo udostepnianych zbiorow. Jednorazowo mozina zamoéwic¢ do czytelni dziesiec
wolumindw, a korzystaé z pieciu wolumindw zbioréw. Po ich zwrocie zostanie udostepnionych
pie¢ kolejnych woluminéw. taczna liczba woluminéw zbiordw na biurku czytelnika nie moze
przekraczac pieciu.
Ksigzki i czasopisma wydane do 1918 roku udostepniane sg wyfacznie w miejscu wyznaczonym
przez bibliotekarza.
Czasopisma udostepniane sg w czytelni na miejscu.
Zbiory z magazynu zamknietego do czytelni zamawia sie zdalnie w katalogu online lub na
zaktadkach (ksiegozbidr nieopracowany elektronicznie).
O zrealizowaniu dokonanego zdalnie zamdéwienia do czytelni informuje wpis w koncie czytelnika
w katalogu online i/lub e-mail.
Zrealizowane materiaty biblioteczne oczekujg na czytelnika 6 dni.
Materiaty zamawiane zdalnie do czytelni wprowadzane sg na konto czytelnika. Po skorzystaniu
z materiatéw przez czytelnika bibliotekarz przekazuje je do magazynu.
Na prosbe czytelnika bibliotekarz moze przedtuzy¢ okres korzystania z zamoéwionych materiatéw
udostepnianych w czytelni.

10. Z materiatéw bibliotecznych zamdwionych do czytelni korzysta sie na jej terenie.


https://bfn.amu.edu.pl/wp-content/uploads/2025/09/ZR-117-2024-2025.pdf
https://lib.amu.edu.pl/oplaty-biblioteki-uniwersyteckiej/
https://lib.amu.edu.pl/oplaty-biblioteki-uniwersyteckiej/

11.

12.

Osoby powyzej 15 roku zycia mogg korzystac ze zbiordw biblioteki po uprzednim zatozeniu karty
bibliotecznej w obecnosci opiekuna prawnego, ktéry wyrazi pisemng zgode na samodzielne
korzystanie z Biblioteki.

Do skanowania nie udostepnia sie:

a. wszystkich drukéw bedacych w ztym stanie zachowania;

b. drukéw zwartych i czasopism wydanych do 1945 roku.

Wypozyczenia na zewnatrz
Do wypozyczania na zewnatrz Biblioteka Filologiczna Novum udostepnia zbiory w trybie zwyktym,
kaucyjnym, rekomendacyjnym.
Wypozyczanie dokonywane sg w Wypozyczalni lub za pomocg urzadzen self-check.
Biblioteka nie wypozycza na zewnatrz:
o ksigzek wydanych przed 1945,
o ksigzek prezencyjnych oznaczonych kolorowym paskiem na grzbiecie,
e czasopism
Prawo wypozyczenia na zewnatrz z Biblioteki Filologicznej Novum majg nastepujace grupy
czytelnikow:
e pracownicy naukowi UAM, doktoranci UAM, pracownicy niebedacy nauczycielami
akademickimi UAM (w tym pracownicy emerytowani):
a. ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykty - 150 wolumindw/365 dni;
b. ksigzki wypozyczane na specjalnych zasadach - 30 dni bez mozliwosci przedtuzenia
e studenci UAM:
a. ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykty - 60 woluminéw/90 dni;
b. ksigzki wypozyczane na specjalnych zasadach - 30 dni bez mozliwosci przedtuzenia
e pracownicy nieetatowi UAM oraz realizujgcy granty w UAM, doktoranci eksternistyczni:
a. ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: rekomendacyjny — 5 woluminéw/30 dni;
e 0soby spoza UAM:
a. ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykty (dotyczy wytgcznie ksigzek
z kolekcji Biblioteka Niemiecka), kaucyjny — 5 woluminéw/30 dni.
Ksigzki z ptyta CD lub innym towarzyszacym materiatem bibliotecznym nalezy wypozyczaé
i zwracac¢ wytgcznie w Wypozyczalni.
Udostepnianie na zajecia materiatéw bibliotecznych dla pracownikow i studentéw Wydziatu
Neofilologii, Anglistyki i Etnolingwistyki odbywa sie w Wypozyczalni na zasadzie wypozyczenia na
konto czytelnika. Wypozyczone materiaty nalezy zwrdcié niezwtocznie po zajeciach.
Czytelnicy dokonujg prolongaty terminu zwrotu przez katalog online lub w bibliotece za
okazaniem wypozyczonej ksigzki na nastepujacych zasadach:
e pozycje wypozyczone w trybie zwykiym:
a. pracownicy UAM, doktoranci UAM; pracownicy niebedgcym nauczycielami akademickimi
UAM - prolongata o 360 dni od daty jej dokonania przez czytelnika;
b. studenci UAM - prolongata o 60 dni od daty jej dokonania przez czytelnika.
® pozycje wypozyczone w trybie kaucyjnym, rekomendacyjnym - bez mozliwosci prolongaty,
® pozycje wypozyczane na specjalnych zasadach - bez mozliwosci prolongaty
Prolongata wypozyczenia mozliwa jest w okresie 7 dni przed datg zwrotu.
Warunkiem dokonania prolongaty egzemplarza jest:
a. brak blokad finansowych na koncie czytelnika;
b. brak wczesniejszej rezerwacji egzemplarza przez innego uzytkownika.
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Ksigzki opracowane w systemie bibliotecznym, a mozliwe do wypozyczania na zewnatrz,
wypozycza w systemie wolnego dostepu lub zamawia sie poprzez katalog online.

Ksigzki nieopracowane w systemie bibliotecznym, a mozliwe do wypozyczania na zewnatrz,
zamawia sie poprzez zaktadke zgtaszajgc zapotrzebowanie dyzurujgcemu bibliotekarzowi. Po
procedurze opracowania, trwajacej do 7 dni roboczych, odbiera sie je w Wypozyczalni.

Czytelnik zobowigzany jest sprawdzi¢ stan swojego konta w katalogu online.

Odbioru zaméwionych materiatéw bibliotecznych mozna dokonywaé osobiscie lub przez osobe
upowazniong, ktéra powinna okazac karte biblioteczng osoby zamawiajace;j.

Wypozyczenie kaucyjne dotyczy oséb spoza UAM. Decyzje o wypozyczeniu kaucyjnym
ostatecznie podejmuje bibliotekarz. Wypozyczenia kaucyjne dokonywane s3 wyltgcznie
w Wypozyczalni.

Minimalna kwota kaucji za jeden egzemplarz wynosi 50 zt. Wysokos$é kaucji za kazdym razem
okresla bibliotekarz, biorgc pod uwage wartos¢ ksigzki oraz liczbe egzemplarzy dostepnych
w zbiorach biblioteki; moze ona wynosi¢ wielokrotnos¢ kaucji minimalnej.

Po dokonaniu terminowego zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych oraz na pisemny
whniosek czytelnika, ztozony przez niego osobiscie w wypozyczalni, kaucja zostanie wyptacona na
podany przez niego numer rachunku bankowego w ciggu 14 dni roboczych.

Dokonanie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w terminie nie dtuzszym niz 21 dni
od regulaminowej daty zwrotu oraz uiszczenie optaty za ich nieterminowy zwrot umozliwi
wyptacenie kaucji czytelnikowi. Przekroczenie tego terminu spowoduje przepadek kaucji na rzecz
biblioteki.

Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci zniszczonego lub zagubionego egzemplarza.

Zwroty materiatéw bibliotecznych
Wszyscy czytelnicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu materiatéw bibliotecznych. Za
przekroczenie terminu zwrotu kazdego woluminu w trybie zwyklym, kaucyjnym
i rekomendacyjnym Biblioteka pobiera optate naliczang za kazdy dziert opdznienia.
Zwrotu materiatow bibliotecznych oraz regulowania optat za nieterminowy zwrot materiatéw
bibliotecznych mozna dokonywaé osobiscie lub przez osobe upowazniong, ktéra powinna okazac
karte biblioteczng osoby wypozyczajgce;j.
Czytelnikom wysytane sg przypomnienia e-mailowe, informujgce o zblizajgcym sie terminie
zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.
Zwrot materiatow bibliotecznych w trybie zwyktym dokonywane sg w Wypozyczalni lub za
pomocg wrzutni znajdujacej sie przy wejsciu do biblioteki. Zwrot materiatéw bibliotecznych
wypozyczonych w trybie kaucyjnym dokonywane sg w Wypozyczalni.

Ustuga zamowien elektronicznych dla ksigzek z magazynu
Ustuga zdalnych zamoéwien dostepna jest dla czytelnikdw posiadajgcych aktywne konto
biblioteczne oraz uprawnienia do wypozyczania.
O mozliwosci zamdwienia ksigzki z magazynu Swiadczy aktywny przycisk ,,zamow” przy pozycji
w katalogu online.
O zrealizowaniu zamdwienia czytelnika informuje wpis w koncie czytelnika katalogu online i/lub
e-mail.
Zamoéwiona ksigzka oczekuje na odbidr 6 dni. Po tym czasie zamdwienie jest automatycznie
anulowane, a ksigzka zwracana do magazynu.


https://katalog.amu.edu.pl/discovery/search?vid=48OMNIS_AMU:AMU
https://katalog.amu.edu.pl/discovery/search?vid=48OMNIS_AMU:AMU

VII.

Ustuga rezerwacji elektronicznych
Egzemplarze aktualnie wypozyczone mozna rezerwowac elektronicznie.
Zwrécona wskutek rezerwacji ksigzka oczekuje na odbidr 6 dni. Po tym czasie rezerwacja jest
automatycznie anulowana.
Czytelnik nie moze rezerwowacd egzemplarzy, ktére aktualnie wypozycza.

VIII.  Karty obiegowe

1.

Elektroniczne karty obiegowe dla studentéw i doktorantéw UAM rozliczane sg przez biblioteke
w USOSweb wytacznie dla studentéw wydziatéw Neofilologii, Anglistyki oraz Etnolingwistyki.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne
Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg przez Biblioteke Uniwersytecka.

Korzystanie z sieci komputerowej

Sie¢ komputerowa w BFN jest przeznaczona wyfacznie do celdw naukowych. Wszyscy jej

uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw prawa, przyjetych zasad spotecznych,

dobrych obyczajéw i norm etycznych.

Uzytkownicy Biblioteki majg prawo do:

a. korzystania z komputerdw stacjonarnych przeznaczonych dla czytelnikdw BFN;

b. pracy na wtasnych komputerach przenosnych przy wykorzystaniu sieci bezprzewodowe;j
EDUROAM;

c. uzyskania dostepu do zasobdéw elektronicznych BFN zgodnie z , Regulaminem korzystania
z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”;

d. nagrywania plikéw na wtasne nos$niki danych.

Niedozwolone jest korzystanie z sieci komputerowej w BFN w celu:

a. naruszania dobrego imienia UAM;

b. prowadzenia agitacji politycznej, religijnej itp.;

c. pobierania i rozpowszechniania materiatdw o tresciach pornograficznych, rasistowskich,

przestepczych, hakerskich itp.;

prowadzenia dziatalnosci komercyjnej;

uzyskania nieautoryzowanego dostepu do zasobéw chronionych;

udostepniania, kopiowania i rozpowszechniania materiatéw objetych prawem autorskim;

naruszania zabezpieczen sieciowych, tamania haset, podstuchiwania lub przechwytywania

przesytanych informacji, rozpowszechniania wiruséw komputerowych.

Zabrania sie rowniez:

a. podtaczania prywatnych komputeréw do sieci przewodowej;

b. prowadzenia dziatan powodujgcych uszkodzenie elementéw sprzetowych, oprogramowania
badZ dezorganizacje pracy sieci;

c. rozsyfania spamu;
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d. instalowania programéw na komputerach stacjonarnych.

Wszelkie zaktdcenia w dziataniu komputera nalezy bezzwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Pracownicy BFN majg prawo do:

a. limitowania wielkosci udostepnianych zasobdéw i czasu udostepniania stanowisk
komputerowych;

b. modyfikowania i usuwania danych przechowywanych na stacjach roboczych po zakoniczeniu
pracy uzytkownika w danym dniu;

c. monitorowania pracy uzytkownika, a w przypadku naruszenia zasad wymienionych w punkcie
4 do przerwania jej i zgdania natychmiastowego opuszczenia stanowiska komputerowego.
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W przypadku, gdy naruszenie niniejszych zasad spowodowato straty materialne, catkowitg
odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik, zgodnie z wtasciwymi przepisami Kodeksu cywilnego.

Zasady porzadkowe
Mozliwe jest wejscie na teren biblioteki z torbg podreczng lub niewielkim plecakiem (typu
miejskiego).
Nie ma mozliwosci wstepu do biblioteki z walizkami, torbami podréznymi i plecakami
turystycznymi.
Przed wejsciem do biblioteki nalezy wyciszy¢ telefon.
Odziez wierzchnig nalezy pozostawié w szatni.
Dopuszcza sie wejscie na teren biblioteki z napojami, wytgcznie w zamknietych pojemnikach.
Zabronione jest spozywanie positkéw na terenie biblioteki.
W czytelni na parterze dostepne sg miejsca pracy grupowej, gdzie dopuszcza sie prowadzenie
rozmoéw zgodnie z zasadami wzajemnego szacunku i poszanowania potrzeb innych.
W czytelniach na pierwszym i drugim pietrze (miejsca pracy indywidualnej) obowigzuje cisza.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate lub uszkodzenie rzeczy osobistych
pozostawionych bez nadzoru na jej terenie.

Postanowienia koricowe

Wobec uzytkownikéw naruszajgcych Regulamin oraz zasady korzystania z BFN mozna zastosowac

sankcje w postaci czasowego lub catkowitego pozbawienia prawa do korzystania z jej zasobdow

i ustug.

a. W przypadku nieprzestrzegania przez czytelnika zasad Biblioteka moze dwukrotnie
wystosowac wobec niego upomnienie pisemne.

b. Upomnienie, w dwdch egzemplarzach, podpisane przez bibliotekarza oraz czytelnika,
w obecnosci drugiego pracownika BFN, otrzymuje czytelnik i do wiadomosci kierownik
Biblioteki.

c. Drugie upomnienie pisemne skutkuje czasowym lub catkowitym pozbawieniem prawa do
korzystania z Biblioteki.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami znajdujg zastosowanie odpowiednie

przepisy ,Regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im.

Adama Mickiewicza w Poznaniu”.



